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ประวัติการแก้ไข 

ครั้งที่แก้ไข วันที่ประกาศใช้ รายละเอียดการแก้ไข 
0 

 
 14 มีนาคม 2568 จัดทำคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานใหม่เพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติงาน

ของเจ้าหน้าที่ 
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1. วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือกำหนดขั้นตอนการปฏิบัติงานสำหรับการอนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร/สถานที่นำหรือสั่ง

อาหารเข้ามาในราชอาณาจักร การแก้ไขรายการการอนุญาต และการต่ออายุ  
2. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถมีแนวทางในการปฏิบัติที่เป็นมาตรฐาน ลดข้อผิดพลาดในการทำงาน 

2. ขอบข่าย 
คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงานฉบับนี้ครอบคลุมการรับคำขอ การประเมินเอกสารหลักฐาน การทวนสอบ 

การอนุญาตหรือไม่อนุญาต การบันทึกข้อมูล และการส่งมอบใบอนุญาตผลิตอาหาร ใบสำคัญเลขสถานที่ผลิต
อาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน ใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร เพื่อการอนุญาตสถานที่ผลิต
อาหาร สถานที่เก็บอาหาร สถานที่นำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร สำหรับผู้ประกอบการรายใหม่ 
รวมถึงการอนุญาตให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการเดิมที่เคยได้รับอนุญาตไว้ และการต่ออายุใบอนุญาต   

3. คำศัพท์และคำนิยาม 
3.1 สถานประกอบการด้านอาหาร หมายถึง สถานที่ผลิตอาหาร สถานที่เก็บอาหาร หรือสถานที่นำเข้า

อาหาร  
3.2 การอนุญาต หมายถึง การอนุญาตสถานประกอบการด้านอาหารสำหรับผู้ประกอบการรายใหม่  

การอนุญาตให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการเดิมที่เคยได้รับอนุญาต หรือการอนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
3.3 ระบบ หมายถึง ระบบสารสนเทศการพิจารณาอนุญาตด้านผลิตภัณฑ์สุขภาพ และระบบการบริหาร

จัดการสำนักงาน สำหรับเจ้าหน้าที่ (https://privus .fda.moph.go.th)  
3.4 คำขอ หมายถึง คำขออนุญาตสถานประกอบการด้านอาหาร แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการเดิมที่เคย

ได้รับอนุญาต หรือต่ออายุใบอนุญาต  
3.5 ผู้ประเมิน หมายถึง ผู้ประเมินเอกสารวิชาการและการพิจารณาอนุญาตด้านอาหาร ซึ่งเป็นบุคคลที่มี

คุณสมบัติและความสามารถในการประเมินเอกสารคำขออนุญาตด้านอาหาร ซึ่งเป็นพนักงานเจ้าหน้าที่ตามประกาศ
กระทรวงสาธารณสุขว่าด้วย แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่เพ่ือปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 หรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้งจากหน่วยงานผู้อนุญาต   

3.6 ผู้มีอำนาจ หมายถึง ผู้มีอำนาจในการอนุญาตคำขอ ซึ่งเป็นพนักงานเจ้าหน้าที่ตามประกาศกระทรวง
สาธารณสุขว่าด้วย แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่เพ่ือปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 และคำสั่ง
สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาว่าด้วย มอบอำนาจเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา ตามกฎหมายว่า
ด้วยอาหารให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและมอบหมายให้เจ้าหน้าที่เป็นผู้อนุญาต  

4. เอกสารอ้างอิง 
4.1 พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 

4.2 กฎกระทรวง ออกตามความในพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 

4.3  ประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วย แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่เพ่ือปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติอาหาร 

พ.ศ. 2522 
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4.4  ประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วย ค่าใช้จ่ายที่จะจัดเก็บจากผู้ยื่นคำขอในกระบวนการพิจารณาอนุญาต

ผลิตภัณฑ์อาหาร  

4.5 ระเบียบสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา ว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับเลขสารบบอาหาร 
4.6  คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาว่าด้วย มอบอำนาจเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา 

ตามกฎหมายว่าด้วยอาหารให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและมอบหมายให้เจ้าหน้าที่เป็นผู้อนุญาต  
4.7 คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขออนุญาตผลิตอาหาร เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข    

4.8 คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขออนุญาตผลิตอาหาร ไมเ่ป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข    

4.9  คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการผลิตอาหาร กรณีตรวจประเมินสถานที่ เป็นไป

ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข    

4.10  คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการผลิตอาหาร กรณีตรวจประเมินสถานที่ ไม่

เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข    

4.11 คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการผลิตอาหาร กรณีไม่ตรวจประเมินสถานที่ เป็นไป

ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข    

4.12  คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการผลิตอาหาร กรณีไม่ตรวจประเมินสถานที่   

ไมเ่ป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข    

4.13 คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอย้ายสถานที่ผลิตอาหาร เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข 

4.14 คูม่ือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอย้ายสถานที่ผลิตอาหาร ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข 

4.15  คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข    

4.16 คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ และเงื่อนไข    

4.17  คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอปรับสถานะสถานที่ผลิตอาหาร เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข    

4.18  คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอปรับสถานะสถานที่ผลิตอาหาร ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข    

4.19 คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอใบแทนหรือคัดสำเนาสถานที่ผลิตอาหาร เป็นไปตามหลักเกณฑ์และ

เงื่อนไข 

4.20 คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอผลิตอาหารเป็นการเฉพาะคราว หรือ เพ่ือเป็นตัวอย่างขึ้น

ทะเบียน หรือพิจารณาการสั่งซื้อ เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข    

4.21 คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอผลิตอาหารเป็นการเฉพาะคราว หรือ เพ่ือเป็นตัวอย่างขึ้น

ทะเบียน หรือพิจารณาการสั่งซื้อ ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข    

4.22 คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขออนุญาตนำเข้าอาหาร และต่ออายุ เป็นไปตามหลักเกณฑ์และ

เงื่อนไข    

4.23 คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขออนุญาตนำเข้าอาหาร และต่ออายุ ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์และ

เงื่อนไข    
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4.24 คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไป

ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข    

4.25 คู่มือสำหรับประชาชน เรื่อง การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน ไม่เป็นไป

ตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข    

4.26  คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศด้านอาหาร 

5.  แบบฟอร์มท่ีใช้ 
5.1  การขออนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร (รายใหม่) 

5.1.1 คำขออนุญาตตั้งโรงงานผลิตอาหาร (แบบ อ.1) สำหรับสถานที่ผลิตอาหารที่เข้าข่ายโรงงาน 
5.1.2 คำขอรับเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (แบบ สบ.1) สำหรับสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่ 

เข้าข่ายโรงงาน 
5.2 การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการผลิตอาหาร กรณีตรวจประเมินสถานที่  

5.2.1 คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ ส.4 ) สำหรับสถานที่ผลิตอาหารที่
เข้าข่ายโรงงาน 

5..2.2 แบบการแก้ไขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (แบบ สบ.2) สำหรับสถานที่ผลิตอาหาร
ที่ไมเ่ข้าข่ายโรงงาน 

5.3 การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการผลิตอาหาร กรณีไม่ตรวจประเมินสถานที่  
5.3.1 คำขอเปลี ่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ ส.4 ) สำหรับสถานที่ผลิต

อาหารที่เข้าข่ายโรงงาน 
5.3.2 แบบการแก้ไขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (แบบ สบ.2) สำหรับสถานที่ผลิต

อาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน 
5.3.3 แบบฟอร์มประสงค์เปลี่ยนแปลงที่อยู่สถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร (ตามกรมการ

ปกครอง) สำหรับทั้งสถานที่ผลิตอาหารที่เข้าข่าย และไมเ่ข้าข่ายโรงงาน 
5.4 การขอย้ายสถานที่ผลิตอาหาร 

5.4.1 คำขออนุญาตย้ายสถานทีผ่ลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร (แบบ อ.5) สำหรับสถานที่ผลิตอาหารที่เข้าข่าย
โรงงาน 

5.4.2 แบบการแก้ไขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (แบบ สบ.2) สำหรับสถานที่ผลิตอาหาร
ที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน 

5.5 การต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร 
คำขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.3) 

      5.6 การขอปรับสถานะสถานที่ผลิตอาหาร 
5.6.1 คำขออนุญาตตั้งโรงงานผลิตอาหาร (แบบ อ.1) สำหรับสถานที่ผลิตอาหารที่เปลี่ยนจาก

สถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายเป็นเข้าข่ายโรงงาน  
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 5.6.2  คำขอรับเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (แบบ สบ.1) สำหรับสถานที่ผลิตอาหารที่
เปลี่ยนจากสถานที่ผลิตอาหารที่เข้าข่ายเป็นไม่เข้าข่ายโรงงาน  

5.7 การขอใบแทนหรือคัดสำเนาสถานที่ผลิตอาหาร 
5.7.1 คำขอใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.4) สำหรับสถานที่ผลิตที่เข้าข่ายโรงงาน 

            5.7.2 คำขอคัดสำเนาใบสำคัญเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน/คำขอรับเลขสถานที่ผลิต
อาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน สำหรับสถานที่ผลิตที่ไมเ่ข้าข่ายโรงงาน 

5.8 การขอผลิตอาหารเป็นการเฉพาะคราว หรือ เพ่ือเป็นตัวอย่างขึ้นทะเบียน หรือพิจารณาการสั่งซื้อ 
5.8.1 คำขออนุญาตผลิตอาหารเป็นการเฉพาะคราว (แบบ อ.11) 
5.8.2 คำขออนุญาตผลิตอาหารหรือส่งออกอาหารเพ่ือเป็นตัวอย่างสำหรับการขึ้นทะเบียนตำรับ

อาหารหรือเพ่ือพิจารณาในการสั่งซือ้ (แบบ อ.15) 

5.9 การขออนุญาตนำเข้าอาหาร (รายใหม่) และต่ออายุ   
5.9.1 คำขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.6)      
5.9.2  คำขอต่ออายุใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.8)     

5.10 การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน 
5.10.1 คำขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
5.10.2 คำขอย้ายสถานที่นำเข้าหรือสถานที่เก็บอาหาร (แบบ อ.10) 
5.10.3 คำขอใบแทนใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.9) 
5.10.4 แบบฟอร์มประสงค์เปลี่ยนแปลงที่อยู่สถานที่นำเข้าหรือสถานที่เก็บ (ตามกรมการปกครอง)  

5.11 เอกสารประกอบการพิจารณาอ่ืน ๆ แล้วแต่กรณี (ถ้าม)ี ได้แก่ 
5.11.1 แบบฟอร์มหนังสือมอบอำนาจและแต่งตั้งผู้ดำเนินกิจการ  
5.11.2 แบบฟอร์มหนังสือมอบอำนาจ 
5.11.3 แบบฟอร์มการขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบยื่นคำขอด้านอาหารทางอินเทอร์เน็ต (e-Submission) 
5.11.4 คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร  
5.11.5 แบบตรวจสอบคำขอและบันทึกข้อบกพร่อง 
5.11.6 บันทึกคำให้การ  

5.11.7 หนังสือแจ้งความประสงค์ หรือหนังสือหารือของผู้ยื่นคำขอ  
 
 

 

 

 

 

 



 

คบ.อ.2-12 : หน้า 7 จาก 8 
 

6. ผังขั้นตอนปฏิบัติงาน 
  

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

   

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

   

 
 

ผู้ประเมิน 
ตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้อง         

ของคำขอ เอกสารหลักฐาน พร้อมทั้งประเมิน  
ความสอดคล้อง คณะทำงาน/คณะกรรมการ/

หรือผู้เช่ียวชาญพิจารณา 
ดำเนินการประเมินความ

สอดคล้องตามกฎหมาย หรือ
ข้อคิดเห็น 

ผู้ยื่นคำขอ เข้าระบบ e-Submission เพื่อดาวน์โหลดคำขอ กรอกคำขอ และ
อัพโหลดคำขอ แนบเอกสารหลักฐาน และชำระเงินค่าคำขอ 

 

ไม่ครบถ้วน/ไม่สอดคล้อง 

คำขอที่มีความซับซ้อน 

ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต/ผู้ประเมินตรวจสอบ
หลักฐานการชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯ (ถ้ามี) 

 

ออกใบอนุญาต/ใบสำคญั/แบบคำขอ/เอกสารหลักฐานในระบบ 
(กรณีสถานประกอบการด้านอาหาร ทีจ่ดทะเบยีนหรือตั้งอยู่

ต่างจังหวัด อาจมีการออกใบอนุญาต/ใบสำคัญรูปแบบกระดาษ) 

ไม่อนุญาตคำขอและชี้แจง
สาเหตุการไม่อนุญาต 

 
ผู้มีอำนาจพิจารณาตัดสิน 

อนุญาต/ไม่อนุญาต/คืนคำขอ/ส่งคำขอ 
ให้ผู้ประเมิน/ผู้ยื่นคำขอทบทวนแก้ไขเพิ่มเติม 

 

ผู้ประเมินบันทึกข้อบกพร่อง
และขอคำช้ีแจงในระบบ 

ผู้ยื่นคำขอช้ีแจงและแกไ้ข
ข้อบกพร่องให้ถูกต้อง 

ครบถ้วนในระบบ             

ภายในเวลา          
ที่กำหนด 

ระบบส่งคืนคำขออัตโนมตั ิ

เกินเวลาที่กำหนด 

ไม่อนุญาต อนุญาต 

ทบทวน/แก้ไขเพิ่มเติม 

ผู้ประเมิน/ 
ผู้ยื่นคำขอ
ทบทวน 

ครบถ้วน/ 
สอดคล้อง 

ผู้ประเมินรวบรวม/
ตรวจสอบ/สรุปผลการหารือ 

       ไม่ถูกต้อง/ไม่สอดคล้อง 

เสนอพิจารณาไม่อนุญาต 
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7. รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
      7.1 ผู้ยื่นคำขอดำเนินการยื่นคำขอและเอกสารหลักฐานตามที่ระบุในคู่มือประชาชนสำหรับการอนุญาต

สถานที่ผลิตหรือนำเข้าอาหาร การแก้ไขรายการการอนุญาตและการต่ออายุ  (แล้วแต่กรณี) ผ่านระบบ         

e-Submission และชำระเงินค่าคำขอ 

  กรณีมีเหตุอันจำเป็น เช่น ผู้ยื่นคำขอไม่สามารถเข้าใช้งานระบบได้ สามารถยื่นเอกสารหลักฐานต่าง ๆ   

ตามแบบตรวจสอบคำขอและบันทึกข้อบกพร่อง (แล้วแต่กรณี) ให้ผู้ประเมินที่กองอาหาร /กลุ่มงานคุ้มครอง

ผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข สสจ. ได้ แล้วจึงดำเนินการยื่นคำขอ พร้อมกับเอกสารหลักฐานผ่านระบบใน

ภายหลัง 

      7.2 ผู้ประเมินตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของคำขอและเอกสารหลักฐานโดยพิจารณาจาก

เอกสารที่ระบตุามคู่มือสำหรับประชาชน 

  7.2.1 กรณีเอกสารครบถ้วนและผลการประเมินสอดคล้องเป็นไปตามกฎหมายให้ผู้ประเมินเสนอ      

ผู้มีอำนาจลงนาม 

  7.2.2 กรณีคำขอ/เอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่สอดคล้องตามกฎหมาย เช่น การยื่นคำขอไม่สอดคล้อง

กับวัตถุประสงค์ หรือไม่สอดคล้องกับหน่วยงานผู้อนุญาต ให้ผู้ประเมินเสนอพิจารณาไม่อนุญาตต่อผู้มีอำนาจ  

7.2.3 กรณีผู้ประเมินตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานและประเมินความสอดคล้องตาม

กฎหมายแล้วพบว่าไม่ครบถ้วนหรือไม่สอดคล้อง ให้ผู้ประเมินบันทึกข้อบกพร่องในระบบแล้วส่งคำขอชี้แจง      

แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอ 

7.2.4 กรณีผู้ยื่นคำขอชี้แจงและแก้ไขข้อบกพร่องกลับมาแล้ว ให้ผู้ประเมินตรวจสอบความสอดคล้อง

ของคำขอและดำเนินการดังนี้ 

(1) กรณีเอกสารครบถ้วน และสอดคล้องตามกฎหมายตามคำขอชี้แจงให้ผู้ประเมินดำเนินการ

ตามข้อที่ 7.2.1 

(2) กรณีเอกสารหลักฐานยังไม่ครบถ้วน หรือไม่สอดคล้องให้ผู้ประเมินดำเนินการตามข้อที่ 7.2.3  

(3) กรณีที่ผู้ยื่นคำขอไม่ส่งคำชี้แจงและแก้ไขข้อบกพร่องภายในระยะเวลาที่กำหนดระบบ

ส่งคืนคำขออัตโนมัติ  

7.2.5 กรณีคำขอมีความซับซ้อน ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข หรือมีความคาบเกี่ยว 

ของการปฏิบัติตามกฎหมายหลายฉบับ หรือผู้ยื่นคำขอมีข้อโต้แย้งต่อผลการพิจารณาในการขอคำชี้แจง  

ผู้ประเมินจะเสนอให้เข้าคณะทำงาน/คณะกรรมการ/หรือผู้เชี่ยวชาญ เพ่ือดำเนินการประเมินความสอดคล้อง

ตามกฎหมาย หรือให้ข้อคิดเห็นด้านความปลอดภัย หรือด้านต่าง ๆ 

  7.2.6 ผู้ประเมินรวบรวม/ตรวจสอบ/สรุปผลการหารือ และให้ดำเนินการตามข้อที่ 7.2.1 หรือ 7.2.2 

หรือ 7.2.3 (แล้วแต่กรณี) 
  7.3 ผู้มีอำนาจลงนามพิจารณาตัดสินการอนุญาต/ ไม่อนุญาต /คืนคำขอ/ ส่งคำขอให้ผู้ประเมิน/ ผู้ยื่นคำ

ขอทบทวนแก้ไขเพ่ิมเติม 
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7.3.1 กรณีอนุญาต ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียม (ถ้ามี) โดยสามารถตรวจสอบหรือพิมพ์ใบอนุญาต/
ใบสำคัญ/แบบคำขอ/เอกสารหลักฐานได้จากระบบ 

             ยกเว้นกรณีสถานประกอบการด้านอาหาร ที่จดทะเบียน หรือตั้งอยู่ ณ ต่างจังหวัด หากยังไม่สามารถ
ออกใบอนุญาต/ใบสำคัญผ่านระบบได้ ให้ดำเนินการออกเป็นรูปแบบกระดาษแทน ภายหลังการอนุญาตและชำระ
เงินค่าธรรมเนียม (ถ้ามี) ผู้ประเมินแจ้งให้ผู้ยื่นคำขอทราบและติดต่อรับใบอนุญาต/ใบสำคัญ ที่ได้รับอนุญาต
แล้วที่กองอาหาร /กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข สสจ. หรือจัดส่งทางไปรษณีย์ 

7.3.2 กรณีไม่อนุญาต เช่น สถานที่ผลิต/นำเข้าไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขการอนุญาตหรือ
มีการผลิต/นำเข้าวัตถทุี่ห้ามใช้ในอาหาร เป็นต้น ผู้ยื่นคำขอสามารถตรวจสอบสาเหตุการพิจารณาไม่อนุญาตได้
จากระบบ 

7.3.3 กรณีคืนคำขอ เช่น ผู้ยื่นคำขอไม่แก้ไขข้อบกพร่องตามกำหนด หรือเอกสารหลักฐานไม่
สอดคล้องกัน และไม่ตรงตามข้อเท็จจริง เป็นต้น ผู้ยื่นคำขอสามารถตรวจสอบสาเหตุการพิจารณาคืนคำขอได้
จากระบบ 

7.3.4 กรณีผู้มีอำนาจส่งคำขอให้ผู้ประเมิน/ผู้ยื่นคำขอแก้ไขเพ่ิมเติม และดำเนินการตามข้อที่ 7.2 
หมายเหตุ : การอนุญาตทั้งกระบวนการต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในกำหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือสำหรับ
ประชาชน  

8.  บันทึกคุณภาพ 

ชื่อเอกสาร รหัสเอกสาร ระยะเวลาจัดเก็บ ผู้จัดเก็บ 
แฟ้มข้อมูลสถานประกอบการ
อนุญาตสถานที่ผลิต/นำเข้า
อาหาร (ถ้ามี) 

- ตลอดอายุการอนุญาต เป็นไป
ตามระเบียบงานสารบรรณและ
การจัด เก็บ เอกสาร ทั้ งนี้ ให้
ร ว ม ถึ ง การจั ด เก็ บ เอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์ด้วย 

ก ลุ่ ม ง า น คุ้ ม ค ร อ ง
ผู้ บ ริ โภ คและ เภ สั ช
สาธารณสุข 
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เลขรับที่………………………….. 

วันที่……………………………… 
(สําหรับเจาหนาที่เปนผกรอก) 

แบบ อ.๑ 
 
 
                             คําขออนุญาตตั้งโรงงานผลิตอาหาร 

-------------------------------------- 
เขียนที ่…………………………………… 

                                                                         วนัที…่……เดือน……………พ.ศ……… 
๑. ขาพเจา………………………………………………… อาย…ุ………… ป สัญชาต…ิ………… 

บัตรประจําตัวประชาชน เลขที่……………………………ออกให  ณ……………………อยูเลขที่………………
ตรอก/ซอย……………………………ถนน………………………………หมูที…่…………ตําบล/แขวง…………
อําเภอ/เขต…………………………………จังหวัด………………………………โทรศัพท……………………… 

๒.  ขอรับใบอนุญาตตั้งโรงงานผลิตอาหาร ในนามของ……………………………………………… 
                                                                                                                                           (ช่ือผูขออนุญาต)                                                 

โดยม…ี………………………………… เปนผูดําเนนิกิจการ ณ สถานที่ผลิตชื่อ………………………………… 
อยูเลขที…่…………………ตรอก/ซอย……………………….ถนน……………………………หมูที…่………… 
ตําบล/แขวง……………………………อําเภอ/เขต……………………………จังหวัด…………………………… 
โทรศัพท………………………และมีสถานที่เก็บอาหารอยูเลขที…่………………ตรอก/ซอย…………………… 
ถนน………………………หมูที…่……………ตําบล/แขวง………………………อําเภอ/เขต…………………… 
จังหวัด……………………………โทรศัพท………………………… 

๓.  เพื่อผลิตอาหาร………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………… 

๔.  พรอมกับคําขอนี้ขาพเจาไดแนบหลักฐานตาง ๆ มาดวย คือ 
(๑)  รายการเครื่องจักร เครื่องมือ พรอมทั้งอุปกรณที่ใชประกอบในการผลิตอาหาร จํานวน ๒ ชุด 
(๒)  แผนที่แสดงที่ต้ังของโรงงานและสิ่งปลูกสรางที่อยูในบริเวณใกลเคียง จํานวน ๒ ชุด 
(๓)  แบบแปลนแผนผังสิ่งปลูกสรางภายในบริเวณโรงงาน จํานวน ๒ ชุด 
(๔)  สําเนาหรือรูปถายทะเบียนบาน 
(๕)  สําเนาหรือรูปถายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทน 

                                นิติบุคคลผูขอนุญาต 
(๖)  หนังสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดําเนินกิจการของนิติบุคคลผูขออนุญาต 
(๗)  สําเนาหรือรูปถายใบทะเบียนการคาหรือใบทะเบียนพาณิชย 
(๘)  หนังสือรับรองสัญชาติของนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย 

 
(ลายมือช่ือ)………………………………………. ผูยื่นคําขอ 



แบบ สบ.1 เลขรับที่                          . 
 วันที่                              . 

ค ำขอรับเลขสถำนที่ผลิตอำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน 
เขียนที ่                                             . 
วันที่          เดือน                   พ.ศ.        . 

1.  ข้าพเจ้า                                                  อายุ                 ปี สัญชาติ                        . 
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี                                     ออกให้ ณ                                              . 
อยู่เลขท่ี                               ตรอก/ซอย                         ถนน                           หมู่ที ่           . 
ต าบล/แขวง                           อ าเภอ/เขต                            จังหวัด                                      . 
โทรศัพท์                                                   โทรสาร                                                           . 

ขอรับเลขสถานที่ผลิตอาหาร ในนามของ                                                                     . 
(ชื่อผู้ขออนุญาต) 

เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี                                            โดยมี                                                    . 
เป็นผู้ด าเนินกิจการ ณ สถานที่ผลิต ชื่อ                                                                                    . 
อยู่เลขท่ี                               ตรอก/ซอย                         ถนน                          หมู่ที ่            . 
ต าบล/แขวง                           อ าเภอ/เขต                            จังหวัด                                      . 
โทรศัพท์                                           โทรสาร                                    และมีสถานที่เก็บอาหารอยู่ 
เลขที่                                  ตรอก/ซอย                         ถนน                           หมู่ที ่            . 
ต าบล/แขวง                           อ าเภอ/เขต                            จังหวัด                                      . 
โทรศัพท์                                           โทรสาร                                    . 

2.  อาหารที่ผลิต ณ สถานที่ผลิตนี้ ได้แก่ 
 
 
 
 
 
 

3.  ข้าพเจ้าได้ส่งหลักฐานในการยื่นค าขอรับเลขสถานที่ผลิตอาหาร ดังนี้ 
 3.1 ค าขอรับเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (แบบ สบ.1) จ านวน 1 ฉบับ 
 3.2 กรรมวิธีการผลิต 
 3.3 รายการเครื่องจักร เครื่องมือ พร้อมทั้งอุปกรณ์ที่ใช้ประกอบในการผลิต รวมทั้งจ านวนคนงาน 
 3.4 แผนที่แสดงที่ตั้งของสถานที่ผลิตและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในบริเวณใกล้เคียง 
 3.5 แบบแปลนแผนผังสิ่งที่ปลูกสร้างภายในบริเวณสถานที่ผลิต 
 3.6 ส าเนาหรือรูปถ่ายทะเบียนบ้าน 
 3.7 ส าเนาหรือรูปถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อแทน   

นิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
 3.8 ส าเนาหรือรูปถ่ายใบทะเบียนพาณิชย์ 
 3.9 หนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการของนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
 3.10 หนังสือรับรองสัญชาติของนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย์ 
 3.11 อ่ืนๆ                                                     . 



-2- 
(แบบ สบ.1) 

 
4.  ขอรับรองว่า 

4.1  การผลิตอาหารดังกล่าวข้างต้นเป็นไปตาม 
 ประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเรื่องวิธีการผลิต เครื่องมือเครื่องใช้ในการผลิต และ 
    เก็บรักษาอาหาร 
 ประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเรื่องวิธีการผลิต เครื่องมือเครื่องใช้ในการผลิต และ 
    เก็บรักษาอาหารแปรรูปที่บรรจุในภาชนะบรรจุพร้อมจ าหน่าย 
 อ่ืนๆ                                                                                                      . 

4.2  อาหารที่ผลิตต้องมีลักษณะดังต่อไปนี้ 
  มีคุณภาพหรือมาตรฐานตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเรื่อง                        . 

                                                                                                           . 
  ใช้วัตถุเจือปนอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเรื่องวัตถุเจือปนอาหาร 
  ไม่มีการใช้วัตถุท่ีห้ามใช้ในอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเรื่องวัตถุท่ีห้ามใช้ 

ในอาหาร 
  ไม่มีการใช้อาหารที่ห้ามผลติ น าเข้า หรือจ าหนา่ย ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าดว้ยเรื่อง 

อาหารที่ห้ามผลิต น าเข้า หรือจ าหน่าย เป็นส่วนประกอบ 
  แสดงฉลากอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเรื่องฉลาก 
  ใช้ภาชนะบรรจุตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเรื่องภาชนะบรรจุ 
  อ่ืนๆ                                                                                                     . 

4.3  ต้องยื่นค าขออนุญาตใช้ฉลากอาหาร หรือจดทะเบียนอาหารหรือแจ้งรายละเอียดของอาหารที่ผลิต 
ให้ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาทราบก่อนการผลิตครั้งแรกของอาหาร แต่ละรายการ
ทุกครั้ง  ส าหรับอาหารที่ต้องแสดงเลขสารบบอาหาร 

5. ส าหรับอาหารแปรรูปที่บรรจุในภาชนะพร้อมจ าหน่ายตามกลุ่ม 4 (อาหารนอกเหนือจากกลุ่ม 1, 2 และ 3)  
   ให้ยื่นขอแจ้งรายละเอียดของอาหารที่ผลิต  
6. ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ค ารับรองดังกล่าวข้างต้นสามารถปฏิบัติได้ทุกประการ 

 
ลงชื่อ                                 ผู้ด าเนินกิจการ 

(                                ) 

 

หมายเหตุ  :  การฝ่าฝืนค ารับรองในข้อ 4.1-4.3 ย่อมมีความผิดตามพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 
 

 
 
 

 

เลขรับที่                         . 
วันที่                              . 
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แบบ ส.4         เลขรับที่ …………………………. 

         ลงวนัที ่………………………….. 

 (สําหรับเจาหนาที่เปนผูกรอก) 

คําขอเปลีย่นแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร 

1.  ขาพเจา ………..……………..……………………………  อายุ …… ป สัญชาติ …………

บัตรประจําตัวประชาชนเลขที่ ………………………………. ออกให ณ ………………………………………. 

อยูเลขที่ …………………. ตรอก/ซอย …………………………… หมูที่ …….. ถนน ………….………….….. 

ตําบล/แขวง ……………………………… อําเภอ/เขต ………………………… จังหวัด …………..……………. 

โทรศัพท ……………………………………… 

2.  ขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร เลขที่ ……………………………… ซึ่งใหไวแก 

…………………………………………………… โดยมี …………………………….……….. เปนผูดําเนินกิจการ

สถานที่ผลิตเลขที่ …….…………….. ตรอก/ซอย …………………………  ถนน ………….…………….……….  

หมูที ่………… ตําบล/แขวง ………………………………….. อําเภอ/เขต ………………………………………. 

จังหวัด …………………..……………. โทรศัพท ……………………………………… 

3.  รายการที่ขอเปลี่ยนแปลง ………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

พรอมคําขอฯนี้ไดแนบเอกสารมาดวย คือ 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

(ลงลายมือชื่อ) ……………..………………… ผูยื่นคําขอ 

              (…………………………….…………….) 



แบบ สบ.2 เลขรับที่                          . 
 วันที่                              . 

 
แบบการแก้ไขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน 

1.  ข้าพเจ้า                                                                   เป็นผู้ด าเนินกิจการของสถานที่ผลิต 
ชื่อ                                                                                     เลขที่                                   . 
ตรอก/ซอย                       ถนน                          หมู่ที่             ต าบล/แขวง                            . 
อ าเภอ/เขต                               จังหวัด                                  รหัสไปรษณีย ์                          . 
โทรศัพท์                         โทรสาร                          เลขสถานที่ผลิตอาหาร                                . 

ขอแก้ไขรายละเอียดเกี่ยวกับสถานที่ผลิตอาหาร/สถานที่เก็บอาหาร ดังนี้ 
                                                                                                                                  . 
                                                                                                                                  . 
                                                                                                                                  . 
                                                                                                                                  . 

2.  ข้าพเจ้าได้ส่งหลักฐาน ดังนี้ 
 2.1 แบบการแก้ไขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (แบบ สบ.2) จ านวน 1 ฉบับ 
 2.2 รายการเครื่องจักร เครื่องมือ พร้อมทั้งอุปกรณ์ที่ใช้ประกอบในการผลิตอาหาร รวมทั้งจ านวน

คนงาน 
 2.3 แผนที่แสดงที่ตั้งของโรงงานและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในบริเวณใกล้เคียง 
 2.4 แบบแปลนแผนผังสิ่งที่ปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงาน 
 2.5 ส าเนาหรือรูปถ่ายทะเบียนบ้าน 
 2.6 ส าเนาหรือรูปถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อแทน   

นิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
 2.7 ส าเนารูปถ่ายใบทะเบียนพาณิชย์ 
 2.8 หนังสือแสดงว่าเป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการของนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
 2.9 อื่นๆ                                                     . 

3.  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าการผลิตอาหารในสถานที่ผลิตอาหารดังกล่าวข้างต้น เป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการ 
    ที่ดีในการผลิตอาหารว่าด้วยสขุลักษณะทั่วไป และว่าด้วยเรื่อง                                                       . 

ลงชื่อ                                 ผู้ด าเนินกิจการ 
(                                ) 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



เลขรับที่………………………….. 

วันที่……………………………… 

(สําหรับเจาหนาที่เปนผูกรอก) 

แบบ อ.๕ 

 
 

 
คําขออนุญาตยายสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร 

เขียนที…่…………………………………… 
วันที…่……เดือน…………………พ.ศ……… 

ขาพเจา ……………………………………………… อายุ …………… ป  สัญชาติ …………… 
บัตรประจําตัวประชาชน เลขที่……………………ออกให ณ…………………………… อยูเลขที่………………

ตรอก/ซอย………………………ถนน………………………หมูที…่…………ตําบล/แขวง………………………

อําเภอ/เขต……………………………จังหวัด……………………………โทรศัพท ……………………………… 
ขอยายสถานที่ผลิตอาหารหรือสถานที่เกบ็อาหาร(๑) ตามใบอนุญาตที ่…………………………… 

ในนามของ ………………………………………………………… จากสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร(๑) ชื่อ  
                                                                      (ช่ือผูรับอนุญาต) 

……………………………………………………อยูเลขที…่………………ตรอก/ซอย……………………………

ถนน……………………………หมูที…่………ตําบล/แขวง……………………อําเภอ/เขต………………………

จังหวัด…………………………………โทรศัพท……………………………… ไปอยูเลขที่ ……………………… 
ตรอก/ซอย……………………………ถนน…………………………หมูที…่…… ตําบล/แขวง…………………… 
อําเภอ/เขต………………………………จังหวัด……………………………… โทรศัพท………………………… 

พรอมกับคําขอนี้ขาพเจาไดแนบหลักฐานตาง ๆ มาดวย คือ 
(๑)  รายการเครื่องจักร เครื่องมือ พรอมทั้งอุปกรณที่ใชประกอบในการผลิตอาหาร จํานวน ๒ ชุด 
(๒)  แผนที่แสดงที่ต้ังของโรงงานและสิ่งปลูกสรางที่อยูในบริเวณใกลเคียง จํานวน ๒ ชุด 
(๓)  แบบแปลนแผนผังสิ่งปลูกสรางภายในบริเวณโรงงาน จํานวน ๒ ชุด 
(๔)  ใบอนุญาตผลิตอาหารหรือใบแทน 
(๕)  หนังสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดําเนินกิจการของนิติบุคคลผูขออนุญาต 

 
(ลายมือชื่อ) ……………………………………… ผูยื่นคําขอ 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------- 

(๑)  หมายเหตุ  ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก 



เลขรับที่……………………………… 

วันที่………………………………….. 
(สําหรับเจาหนาที่เปนผกรอก) 

แบบ อ.๓ 
 
 

คําขอตออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร 
--------------------------------- 

เขียนที…่…………………………………… 
วันที…่……เดือน………………พ.ศ………… 

ขาพเจา ……………………………………………… อายุ …………… ป  สัญชาติ……………… 
บัตรประจําตัวประชาชน เลขที่……………………………………ออกให…………………………………………  
อยูเลขที…่………………ตรอก/ซอย……………………………ถนน………………………………หมูที…่…… 
ตําบล/แขวง………………………………อําเภอ/เขต………………………………จังหวดั……………………… 
โทรศัพท ……………………………… 

ขอตออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร   ตามใบอนุญาตที ่……………………………………ในนามของ 
…………………………………………………… สถานที่ผลิตชือ่ ………………………………………………… 
                                            (ช่ือผูรับอนุญาต) 

อยูเลขที…่………………ตรอก/ซอย……………………………ถนน………………………………หมูที…่……… 
ตําบล/แขวง………………………………อําเภอ/เขต………………………………จังหวดั………………………
โทรศัพท………………………… ซึ่งไดรับอนุญาตเมือ่วันที…่……… เดือน ……………………พ.ศ…………… 
และสิ้นอายเุมือ่วันที…่…………เดือน…………………………พ.ศ…………… 

พรอมกับคําขอนี้ขาพเจาไดแนบหลักฐานตาง ๆ มาดวย คือ 
(๑)  ใบอนุญาตผลิตอาหารหรอืใบแทน 
(๒)  หนงัสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดําเนนิกจิการของนิติบุคคลผูขออนุญาต 

 
 

(ลายมือชื่อ) ……………………………………… ผูยื่นคําขอ 
 
 



แบบ อ.๔ 

 
 

คําขอใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร 
--------------------------------- 

เขียนท…ี………………………………… 
วันที…่……เดือน………………พ.ศ……… 

ขาพเจา ………………………………………… อายุ …………… ป  สัญชาติ ………………… 
บัตรประจําตัวประชาชน เลขที่………………………………ออกให ณ…………………………………………… 
อยูเลขที…่………………ตรอก/ซอย…………………………ถนน………………………………หมูที…่………… 
ตําบล/แขวง……………………………อําเภอ/เขต………………………………จังหวัด………………………… 
โทรศัพท ……………………………… 

ขอรับใบแทนใบอนญุาตผลติอาหาร ตามใบอนุญาตที ่……………………………………ในนาม

ของ ………………………………………………… สถานที่ผลิตชื่อ ……………………………………………… 
                                                   (ช่ือผูรับอนุญาต) 

อยูเลขที…่………………ตรอก/ซอย……………………………ถนน……………………………หมูที…่………… 
ตําบล/แขวง…………………………อําเภอ/เขต………………………………จังหวัด……………………………

โทรศัพท…………………………  
เหตุผลที่ขอใบแทนใบอนุญาต ………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

(ลายมือชื่อ) ……………………………………… ผูยื่นคําขอ 
 
 
------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------- 
หมายเหต ุ  ๑.  ในกรณีทีใ่บอนุญาตผลติสูญหาย ใหนําใบรับแจงความวาใบอนญุาตผลิตอาหารสูญหาย 

 ของสถานีตํารวจแหงทองทีท่ี่ใบอนุญาตนัน้สูญหายมาดวย 
 ๒.  ในกรณทีี่ใบอนุญาตผลิตอาหารถกูทําลายบางสวน ใหแนบใบอนุญาตทีถู่กทําลายบางสวน 

  นั้นมาดวย 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



เลขรับที่………………………….. 

วันที่……………………………… 

    (สําหรับเจาหนาที่เปนผูกรอก) 

แบบ อ.11 
 
 

คําขออนุญาตผลิตอาหารเปนการเฉพาะคราว 

เขียนที…่…………………………………… 
วันที…่……เดือน…………………พ.ศ……… 

ขาพเจา ……………………………………………… อายุ …………… ป  สัญชาติ …………… 
บัตรประจําตัวประชาชน เลขที่……………………………………ออกให ณ…………………………………… 
อยูเลขที…่………………ตรอก/ซอย…………………………ถนน…………………………หมูที…่……………

ตําบล/แขวง…………………………อําเภอ/เขต………………………………จังหวัด…………………………… 
โทรศัพท ……………………………… 

ขอรับใบอนุญาตผลิตอาหารเปนการเฉพาะคราว ในนามของ …………………………………                      

(ช่ือผูขออนุญาต) 
โดยม ี…………………………………………………………………………… เปนผูดําเนนิกิจการ ณ สถานที่
ผลิตชื่อ ……………………………………………………………………………… อยูเลขที่……………………

ตรอก/ซอย……………………………ถนน………………………หมูที…่…… ตําบล/แขวง……………………… 
อําเภอ/เขต……………………………จังหวัด……………………………โทรศัพท……………………………… 
และมีรายละเอียดเกี่ยวกับอาหารที่ขออนญุาตผลิตดังตอไปนี้ 

(1)  ชนิด……………………………………………………………………………………………… 
(2)  จํานวน ………………………………………………………………………………………… 
(3)  ระหวางวันที ่…………………………………… ถึง ………………………………………… 
(4)    ความประสงคที่ขออนญุาต 

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………… 
 

 (ลายมือชื่อ) ……………………………………… ผูยื่นคําขอ 
               ( ……………………………………… ) 



เลขรับที่………………………….. 

วันที่……………………………… 

    (สําหรับเจาหนาที่เปนผูกรอก) 

แบบ อ.๑๕ 
 
 

คําขออนุญาตผลิตอาหารหรือสงออกซึ่งอาหารเพือ่เปนตัวอยาง 
สําหรบัการขึน้ทะเบียนตาํรับอาหารหรอืเพื่อพิจารณาในการสั่งซ้ือ 

เขียนที…่…………………………………… 
วันที…่……เดือน…………………พ.ศ……… 

ขาพเจา ………………………………………… อายุ …………… ป  สัญชาติ ………………… 
บัตรประจําตัวประชาชน เลขที่…………………………………ออกให ณ………………………………………… 
อยูเลขที…่………………ตรอก/ซอย…………………………ถนน……………………………หมูที…่……………
ตําบล/แขวง……………………………อําเภอ/เขต……………………………จังหวัด……………………………  
โทรศัพท …………………………… 

ขออนุญาตผลิตอาหารหรือสงออกซึ่งอาหารเพื่อเปนตัวอยางสาํหรับ 
  การขึ้นทะเบียนตาํรับอาหาร จํานวน …………………………………………………………… 
  การพิจารณาในการสั่งซือ้ จํานวน ……………………………………………………………… 

ในนามของ ………………………………………… โดยมี ………………………………………… 
                                                                                          (ช่ือผูขออนุญาต) 
เปนผูดําเนินกจิการ ณ สถานที่ผลิต ชื่อ ……………………………………………… อยูเลขที่………………… 
ตรอก/ซอย…………………………………………ถนน……………………………………หมูที…่……………… 
ตําบล/แขวง ………………………………………… อําเภอ/เขต………………………………………………… 
จังหวัด………………………โทรศัพท…………………… ตามใบอนุญาตผลติอาหารที ่………………………… 
……………………………และมีรายละเอียดเกี่ยวกบัอาหารที่ขออนุญาตผลิตหรือสงออกดังตอไปนี้ 

(๑)  ชื่ออาหาร…………………………………………………………………………………… 
(๒)  รายการวัตถุที่ใชเปนสวนประกอบอาหาร คิดเปนรอยละของน้ําหนัก 

ชื่อ ปริมาณ ชื่อ ปริมาณ 
………………………… ………………………… ………………………… …………………………
………………………… ………………………… ………………………… …………………………

พรอมกับคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบหลักฐานตาง ๆ มาดวย คือ 
(๑)  ฉลาก 
(๒)  เอกสารกํากับอาหาร (ถามี) 
(๓)  สําเนาคําขออนุญาต ๑ ฉบับ 
 

 (ลายมือชื่อ) ……………………………………… ผูยื่นคําขอ 
 

 

 



 
 

อนุญาตใหผลิตอาหารหรือสงออกซึ่งอาหารเพื่อเปนตัวอยาง 
ไดเพียงครั้งเดยีวเทานั้น สําหรับ 
 

 การขึ้นทะเบียนตํารับอาหาร 
 

 การพิจารณาในการสัง่ซื้อ 
 จํานวน ………………………… 
 
 
………………………………………… 
ตําแหนง ……………………………… 
                       ผูอนุญาต 
 

 

 

 

 

 

 

หมายเหต ุ :-  ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก 
 



เลขรับที่…………………………………. 

วันที่…………………………………….. 
    (สําหรับเจาหนาที่เปนผกรอก) 

แบบ อ.๖  
 
 

คําขออนุญาตนําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 
------------------------------------------ 

เขียนที…่………………………………… 
วันที…่……เดือน………………พ.ศ……… 

๑. ขาพเจา …………………………………… อายุ ……………… ป  สัญชาติ………………… 
บัตรประจําตัวประชาชนเลขที…่……………………………………ออกให ณ……………………………………
อยูเลขที…่…………………ตรอก/ซอย…………………………ถนน…………………………หมูที…่……………
ตําบล/แขวง…………………………อําเภอ/เขต……………………………จังหวัด………………………………
โทรศัพท …………………………… 

๒. ขอรับใบอนุญาตนาํหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร ในนามของ ………………………… 
………………………………โดยมี ………………………………………………………… เปนผูดําเนนิกิจการ 
                      (ช่ือผูขออนุญาต) 
ณ สถานทีน่ําเขาชื่อ …………………………………………………………………… อยูเลขที่………………… 
ตรอก/ซอย………………………………………ถนน……………………………………………หมูที…่………… 
ตําบล/แขวง……………………………อําเภอ/เขต………………………………จังหวัด…………………………
โทรศัพท………………………และมีสถานที่เก็บอาหารอยูเลขที ่……………… ตรอก/ซอย…………………… 
 ถนน…………………………………………… หมูที ่…………… ตําบล/แขวง ………………………………… 
อําเภอ/เขต………………………………….จังหวัด…………………………… โทรศัพท………………………… 

๓. เพื่อนาํเขาซึ่งอาหาร ……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………… 

๔.  พรอมกับคําขอนี้ขาพเจาไดแนบหลักฐานตาง ๆ มาดวย คือ 
(๑)  รายการอุปกรณที่จะใชในการเก็บและรักษาคุณภาพอาหารใหคงสภาพ (ถามี) จํานวน ๒ ชุด 
(๒)  แผนที่แสดงที่ต้ังของสถานที่นําเขา สถานที่เก็บอาหาร และสิ่งปลูกสรางที่อยูในบริเวณ 

 ใกลเคียง จํานวน ๒ ชุด 
(๓)  แผนผังภายในของสถานที่เก็บอาหาร จํานวน ๒ ชุด 
(๔)  สําเนาหรือรูปถายทะเบียนบาน 
(๕)  สําเนาหรือรูปถายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทน 

   นิติบุคคลผูขออนุญาต 
(๖)  หนังสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดําเนินกิจการของนิติบุคคลผูขออนุญาต 
(๗)  สําเนาหรือรูปถายใบทะเบียนการคาหรือใบทะเบียนพาณิชย 
(๘)  หนังสือรับรองสัญชาติของนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย 

 
(ลายมือชื่อ) …………………………………… ผูยื่นคําขอ 



เลขรับที่………………………….. 

วันที่……………………………… 
    (สําหรับเจาหนาที่เปนผูกรอก) 

แบบ อ.๘ 
 
 

คําขอตออายุใบอนุญาตนําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 

เขียนที…่…………………………………… 
วันที…่……เดือน…………………พ.ศ…………… 

ขาพเจา …………………………………………… อาย ุ…………… ป  สัญชาติ ……………… 
บัตรประจําตัวประชาชน เลขที่……………………………………ออกให ณ……………………………………… 
อยูเลขที…่……………ตรอก/ซอย……………………………ถนน……………………………หมูที…่…………… 
ตําบล/แขวง……………………………อําเภอ/เขต…………………………………จังหวดั……………………… 
โทรศัพท ……………………………… 

ขอตออายุใบอนุญาตนาํหรอืส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร  ตามใบอนุญาตที ่………………… 
ในนามของ ……………………………………………… สถานที่นาํเขาชื่อ ………………………………………              
                                              (ช่ือผูรับอนุญาต) 
อยูเลขที…่……………ตรอก/ซอย……………………………ถนน……………………………หมูที…่……………
ตําบล/แขวง……………………………อําเภอ/เขต………………………………จังหวัด………………………… 
โทรศัพท……………………… ซึ่งไดรับอนุญาตเมื่อวนัที ่…………เดือน ……………………… พ.ศ…………… 
และสิ้นอายเุมือ่วันที ่…………… เดือน ……………………พ.ศ……………… 

พรอมกับคําขอนี้ขาพเจาไดแนบหลักฐานตาง ๆ มาดวย คือ 
(๑)  ใบอนญุาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรหรือใบแทน 
(๒)  หนังสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดําเนินกิจการของนิติบุคคลผูขออนุญาต 

 
 

(ลายมือชื่อ) ……………………………………… ผูยื่นคําขอ 
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แบบ ส.5         เลขรับที่ …………………………. 

         ลงวนัที ่………………………….. 

 (สําหรับเจาหนาที่เปนผูกรอก) 

คําขอเปลีย่นแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 

1.  ขาพเจา ………..……………..……………………………  อายุ …… ป สัญชาติ …………

บัตรประจําตัวประชาชนเลขที่ ………………………………. ออกให ณ ………………………………………. 

อยูเลขที่ …………………. ตรอก/ซอย …………………………… หมูที่ …….. ถนน ………….………….….. 

ตําบล/แขวง ……………………………… อําเภอ/เขต ………………………… จังหวัด …………..……………. 

โทรศัพท ……………………………………… 

2.  ขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร เลขที่ …………… 

ซึ่งใหไวแก …………………………………………………… โดยมี ……………………….……….. เปนผูดําเนนิ

กิจการ สถานที่นาํเขาฯเลขที่ …….………….. ตรอก/ซอย ………………………  ถนน ….…………….……….  

หมูที ่………… ตําบล/แขวง ………………………………….. อําเภอ/เขต ………………………………………. 

จังหวัด …………………..……………. โทรศัพท ……………………………………… 

3.  รายการที่ขอเปลี่ยนแปลง ………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

พรอมคําขอฯนี้ไดแนบเอกสารมาดวย คือ 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

(ลงลายมือชื่อ) ……………..………………… ผูยื่นคําขอ 

                (……………………..………..) 



เลขรับที่………………………….. 

วันที่……………………………… 

    (สําหรับเจาหนาที่เปนผูกรอก) 

แบบ อ.๑๐ 
 
 

คําขออนุญาตยายสถานที่นําเขาหรือสถานทีเ่ก็บอาหาร 

เขียนที…่…………………………………… 
วันที…่……เดือน…………………พ.ศ……… 

ขาพเจา ……………………………………… อาย ุ……………… ป  สัญชาติ ………………… 
บัตรประจําตัวประชาชน เลขที่……………………………ออกให ณ…………………… อยูเลขที่………………
ตรอก/ซอย………………………ถนน………………………หมูที…่……………ตําบล/แขวง……………………
อําเภอ/เขต…………………………………จังหวัด………………………………โทรศัพท ……………………… 

ขอยายสถานที่นาํเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร(๑) ตามใบอนุญาตที ่…………………………………… 
ในนามของ …………………………………………………………… จากสถานทีน่ําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร(๑)                    

                                                          (ช่ือผูรับอนุญาต) 
ชื่อ ………………………………………… อยูเลขที…่…………………ตรอก/ซอย………………………………
ถนน………………………หมูที…่…… ตําบล/แขวง ……………………… อําเภอ/เขต………………………… 
จังหวัด……………………………โทรศัพท………………………… ไปอยูเลขที่ ………………………………… 
ตรอก/ซอย…………………………ถนน…………………………หมูที…่…… ตําบล/แขวง …………………… 
อําเภอ/เขต …………………………… จังหวัด ……………………………… โทรศัพท………………………… 

พรอมกับคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบหลักฐานตาง ๆ มาดวย คือ 
(๑)  รายการอุปกรณที่จะใชในการเก็บและรักษาคุณภาพอาหารใหคงสภาพ (ถามี) จํานวน ๒ ชุด 
(๒)  แผนที่แสดงที่ต้ังของสถานที่นําเขา สถานที่เก็บอาหาร และสิ่งปลูกสรางที่อยูในบริเวณ 

 ใกลเคียง จํานวน 2 ชุด 
(๓)  แผนผังภายในของสถานที่เก็บอาหาร จํานวน ๒ ชุด 
(๔)  ใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร หรือใบแทน 
(๕)  ใบสําคัญการขึ้นทะเบียนตํารับอาหาร หรือใบแทน (ในกรณียายสถานที่นําเขาหรือสถานที่ 

  เก็บอาหารควบคุมเฉพาะ) 
 

 (ลายมือชื่อ) ……………………………………… ผูยื่นคําขอ 
 
 
------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------- 

(๑)  หมายเหตุ   ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก 
 



เลขรับที่………………………….. 

วันที่……………………………… 

    (สําหรับเจาหนาที่เปนผูกรอก) 

แบบ อ.๙ 
 
 

คําขอใบแทนใบอนุญาตนําหรือสัง่อาหารเขามาในราชอาณาจกัร 

เขียนที…่………………………………… 
วันที…่……เดือน………………พ.ศ……… 

ขาพเจา …………………………………… อาย ุ…………… ป  สัญชาติ ……………………… 
บัตรประจําตัวประชาชน เลขที่…………………………………ออกให ณ……………………………………… 
อยูเลขที…่………………ตรอก/ซอย………………………ถนน…………………………หมูที…่………………
ตําบล/แขวง…………………………อําเภอ/เขต………………………………จังหวัด…………………………… 
โทรศัพท ……………………………… 

ขอใบแทนใบอนุญาตนาํหรอืส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร ตามใบอนุญาตที ่………………… 
ในนามของ ………………………………………………… สถานที่นาํเขา  ชื่อ …………………………………      
                                                                      (ช่ือผูรับอนุญาต) 
อยูเลขที…่…………………ตรอก/ซอย……………………………ถนน…………………………หมูที…่…………
ตําบล/แขวง………………………อําเภอ/เขต………………………………จังหวัด………………………………
โทรศัพท………………………  

เหตุผลที่ขอใบแทนใบอนุญาต ……………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 (ลายมือชื่อ) …………………………………… ผูยื่นคําขอ 
 
 
 
------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------- 
หมายเหต ุ ๑.  ในกรณีที่ใบอนุญาตนาํหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรสูญหาย ใหนาํใบรับแจงความ 

วาใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรสญูหายของสถานีตํารวจแหงทองที ่
ที่ใบอนุญาตนัน้สูญหายมาดวย 

๒.  ในกรณีทีใ่บอนุญาตนาํหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรถกูทาํลายบางสวน ใหแนบ 
ใบอนุญาตทีถ่กูทําลายบางสวนนั้นมาดวย 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



หนังสือมอบอาํนาจและแต่งต้ังผู้ดาํเนินกจิการ 
ติดอากร 
แสตมป์ 
30 บาท 

เขียน ………………………………………….. 

วนัที่ ………… เดือน ………………………  พ.ศ………. 

 

โดยหนงัสือฉบบันี ้ขา้พเจา้ …………………………………………………………………………..... 

(ชื่อและประเภทนิติบุคคล) สาํนกังานแห่งใหญ่ตัง้อยู่เลขท่ี ………….….…. ตรอก/ซอย ………………..………… 

ถนน ……………………….. หมู่ท่ี ………. ตาํบล/แขวง …………………….. อาํเภอ/เขต ………………………. 

จงัหวดั ………………………….  โดยมี ………………………………………………………………………….… 
          (ช่ือกรรมการท่ีมีอาํนาจลงนามผกูพนับริษัท) 

เป็นผู้มีอาํนาจจัดการแทนนิติบุคคล ปรากฏตามหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล กระทรวงพาณิชย ์       

เลขท่ี ………………… ลงวนัที่ ……………… ขอมอบอาํนาจและแต่งตัง้ให ้…………………………………… 
                          (ช่ือผูท้ี่บริษัทประสงคจ์ะใหถ้ือใบอนญุาต)  

เลขบตัรประจาํตวัประชาชน/ใบอนญุาตทาํงาน (Work Permit) เลขท่ี.............................................เป็นผูด้าํเนินกิจการและ

มีอาํนาจกระทาํการแทนขา้พเจา้ในการที่จะตอ้งปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามพระราชบญัญัติอาหาร พ.ศ.2522 ทัง้นีโ้ดยให ้

…………………….………………เป็นผูล้งลายมือชื่อในคาํรอ้ง คาํใหก้าร หนงัสือชีแ้จงและลงนามในเอกสารทัง้ปวง 
             (ช่ือผูท้ี่บริษัทประสงคจ์ะใหถ้ือใบอนญุาต) 

ท่ีเก่ียวกับการขออนุญาตผลิต นาํเขา้ฯ ต่ออายุใบอนุญาต การขึน้ทะเบียนตาํรบัอาหาร การขออนุญาตใชฉ้ลาก

อาหาร แก้ไขตัดทอนเพิ่มเติมเอกสารเหล่านั้น รบัรองเอกสารต่าง ๆ รบัทราบคาํสั่งทางราชการ ตลอดจนกิจการอ่ืน  ๆ      

อนัเป็นปกติธุระที่ผูร้บัอนญุาตโดยทั่ว ๆ ไปจะพงึกระทาํได ้ 

การใดท่ี ผู้ ด ํ าเนิ นกิ จการและผู้ ร ับมอบอํานาจดั งกล่ าวได้ กระทํ าไป  ภายใต้ ขอบเขตแห่ งการ                                                

มอบอาํนาจนี ้ขา้พเจา้ขอรบัผิดชอบและมีผลผกูพนัขา้พเจา้ทกุประการ ทัง้นีต้ัง้แต่วนัที่ ……………..……………… 

 

  ประทบัตราสาํคญั 

       ของบรษัิท 

ลงชื่อ …………………………………...  ผูม้อบอาํนาจและแต่งตัง้ 

        ( ………………………………….)  ผูด้าํเนินกิจการ 

  

 ลงชื่อ …………………………………...  ผูม้อบอาํนาจและแต่งตัง้ 

        ( ………………………………….)  ผูด้าํเนินกิจการ 

  

 ลงชื่อ ………………………………..….. ผูร้บัมอบอาํนาจ 

        ( ………………………………….) 

  

 ลงชื่อ …………………………..……….. พยาน 

        ( ………………………………….) 

  

 ลงชื่อ ………………………………….... พยาน 

        ( ………………………………….) 

 

กรรมการ 

บรษิัทผูม้ีอาํนาจ

ลงนามผกูพนั 



หนังสือมอบอ ำนำจ 
เขียน  

(ปรับเปลี่ยนต ำแหน่งได้ตำมควำมเหมำะสม) วันที่ เดือน พ.ศ.   
โดยหนังสือฉบับนี ้ข้ำพเจ้ำ (ชื่อบุคคล) 

ในนำมของ (ชื่อสถำนที่ประกอบกำร) 
ส ำนักงำนแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที ่ ตรอก/ซอย ถนน หมู่  
ต ำบล/แขวง อ ำเภอ/เขต จังหวัด  
ใบอนุญำตผลิตอำหำร/น ำเข้ำ/เลขสถำนที่ผลิตอำหำร ที่  
โดยม ี  
  เป็นผู้มีอ ำนำจจัดกำรแทนนิติบุคคล ปรำกฏตำมหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล 

กระทรวงพำณิชย ์ทะเบียนนิติบุคคล เลขที่ เมื่อวันที่  
  เป็นผู้มีอ ำนำจจัดกำร ปรำกฏตำมใบทะเบียนพำณิชย์ กระทรวงพำณิชย์ 

ที่ เมื่อวันที่  
  (อื่นๆ) เป็นผู้มอี ำนำจจัดกำร  

ที่ เมื่อวันที่  
ขอมอบอ ำนำจและแต่งต้ังให้                                                         เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน เป็นผู้มีอ ำนำจในกำรยื่นค ำขอเกี่ยวกับ 
  กำรขออนุญำตสถำนที่ผลิตอำหำร ต่ออำยุ หรือขอใบแทน   กำรขอแก้ไขรำยละเอียดกำรอนุญำตสถำนที่ผลิตอำหำร 
  ยื่นค ำขออนุญำตตั้งโรงงำนผลิตอำหำร (อ.1)   ยื่นค ำขอยำ้ยที่ตั้งสถำนที่ผลิต หรอืสถำนที่เก็บอำหำร กรณีเขำ้ข่ำยโรงงำน (อ.5) 
  ยื่นค ำขอรับเลขสถำนที่ผลิตอำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (สบ.1)   ยื่นค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตผลิต (ส.4) 
  ยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนญุำตผลิตอำหำร (อ.3)   ยื่นค ำขอแก้ไขสถำนที่ผลิตอำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (สบ.2) 
  ยื่นค ำขอใบแทนใบอนุญำตผลิตอำหำร (อ.4)   กำรขอแก้ไขรำยละเอียดกำรอนุญำตสถำนที่น ำเขำ้ 
  ยื่นค ำขออนุญำตผลิตอำหำรเป็นกำรเฉพำะครำว (อ.11)         ยื่นค ำขอเปลีย่นแปลงรำยกำรในใบอนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (ส.5) 
  ยื่นค ำขออนุญำตผลิตอำหำรหรือสง่ออกอำหำรเพื่อเป็นตัวอยำ่งส ำหรับ          

            กำรขึ้นทะเบียนต ำรับอำหำรหรือเพื่อพิจำรณำในกำรสั่งซ้ือ (อ.15) 
  แต่งต้ังผู้ควบคุมกำรผลิตอำหำร 

        ยื่นค ำขอย้ำยที่ตั้งสถำนที่น ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร หรอืสถำนที่     
            เก็บอำหำร (อ.10) 

  กำรขออนุญำตสถำนที่น ำเข้ำ ต่ออำยุ หรือขอใบแทน   กำรขอแก้ไขรำยละเอียดกำรอนุญำตผลติภัณฑ์อำหำร 
  ยื่นค ำขออนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (อ.6)         ยื่นค ำขอแก้ไขรำยละเอียดของอำหำรที่ได้รับอนุญำตใช้ฉลำกอำหำร (สบ.4) 
  ยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนญุำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจกัร (อ.8)         ยื่นค ำขอแก้ไขรำยละเอียดของอำหำรที่จดทะเบยีน/แจ้งรำยละเอียดอำหำร (สบ.6) 
  ยื่นค ำขอใบแทนใบอนุญำตน ำหรอืสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจกัร (อ.9)   ยื่นค ำขอแก้ไขรำยละเอยีดของอำหำรที่จดทะเบียน/แจ้งรำยละเอยีดอำหำร  

  กำรขออนุญำตผลิตภัณฑ์อำหำร       กรณีไม่ต้องแจ้งสูตร (สบ.8) 
  ยื่นค ำขออนุญำตใช้ฉลำกอำหำร (สบ.3)   ยื่นค ำขอแก้ไขรำยกำรทะเบียนต ำรับอำหำร (อ.19) 
  ยื่นค ำขอจดทะเบยีน/แจ้งรำยละเอยีดอำหำร (สบ.5)   กำรขอประเมินดำ้นวิชำกำร 
  ยื่นค ำขอจดทะเบยีน/แจ้งรำยละเอยีดอำหำร กรณีไม่ต้องแจ้งสูตร (สบ.7)         ยื่นค ำขอประเมินควำมปลอดภัยของวัตถุเจือปนอำหำร 
  ยื่นค ำขอขึ้นทะเบยีนต ำรับอำหำร (อ.17)         ยื่นค ำขอประเมินกำรกล่ำวอำ้งทำงสุขภำพ 
  ยื่นค ำขอใบแทนทะเบยีนต ำรับอำหำร (อ.20)   ยื่นค ำขอประเมินควำมปลอดภยัอำหำร 
  ยื่นหนังสือชีแ้จงกำรขอเพิ่มฉลำกอำหำรที่ผลิตเพื่อส่งออกจ ำหนำ่ย   ยื่นค ำขอประเมินควำมปลอดภยัทำงชีวภำพด้ำนอำหำร 

นอกรำชอำณำจักร   ยื่นค ำขอประเมินคุณภำพหรือมำตรฐำน และควำมปลอดภยัของวัสดุที่ใช้ 
  ยื่นหนังสือขอให้พิจำรณำอนุมัติสูตรอำหำรและกำรใช้วัตถุเจอืปนอำหำร       ท ำขวดนม และภำชนะบรรจุนมส ำหรับทำรกและเด็กเล็ก 
  ยื่นหนังสือขอให้พิจำรณำอนุมัติคณุภำพหรือมำตรฐำนของผลิตภัณฑ์    ยื่นค ำขอประเมินคุณภำพหรือมำตรฐำน และควำมปลอดภยัของภำชนะบรรจุ 

(เฉพำะวัตถุให้ควำมหวำนแทนน้ ำตำล)             ที่ท ำจำกพลำสติก 
  ยื่นหนังสือขอให้พิจำรณำประเภทอำหำร  

  กำรอนุญำตโฆษณำอำหำร   กำรขอใบรับรอง (Certificate) 
  ยื่นค ำขออนุญำตโฆษณำอำหำร (ฆอ.1)          ยื่นขอหนังสือรับรองสถำนทีผ่ลิตหรือผลิตภัณฑ์เพื่อกำรส่งออก 

  (อ่ืนๆ)   
พร้อมทั้งแก้ไข ตัดทอน เอกสำร ตลอดจนรับทรำบค ำสั่งของรำชกำร และเป็นผู้ติดต่อขอรับใบอนุญำต/ใบส ำคัญต่ำงๆเกี่ยวกับผลิตภัณฑ์ และ/หรือ แบบจดทะเบียน/

แจ้งรำยละเอียดอำหำร รวมถึง กำรจ่ำยช ำระค่ำธรรมเนียมต่ำงๆเกี่ยวกับเอกสำรดังกล่ำวที่ก ำหนดไว้ตำมกฎหมำย รวมถึงให้มีสิทธิ์ยื่นค ำขอทำงอินเทอร์เน็ต (e-Submission) 
และระบบแต่งต้ังผู้ควบคุมกำรผลิตอำหำร รวมทั้งให้สิทธิ์ยืนยันตัวตนของผู้ด ำเนินกิจกำรตำมใบอนุญำตของนิติบุคคลที่ได้รับอนุญำตแล้วในกำรด ำเนินกำรต่ออำยุใบอนุญำตใน
กรณีที่ไม่มีกำรเปลี่ยนแปลงผู้ด ำเนินกิจกำรตำมใบอนุญำตนั้น 

กำรใดที่ผู้รับมอบอ ำนำจดังกล่ำวได้กระท ำไปภำยใต้ขอบเขตแห่งกำรมอบอ ำนำจนี้ ข้ำพเจ้ำขอรับผิดชอบและมีผลผูกพันข้ำพเจ้ำทุกประกำร หนังสือมอบอ ำนำจฉบับนี้ 
เป็นกำรมอบอ ำนำจให้เฉพำะครำว เพื่อด ำเนินกำรใดตำมที่ระบุไว้ข้ำงต้นเท่ำนั้น ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่ ถึงวันที่  

 
ประทับตรำส ำคัญ ลงชื่อ ผู้มอบอ ำนำจ 

 ของบริษัท ( ) 
(ปรับเปลี่ยนต ำแหน่งได้ตำมควำมเหมำะสม) ลงชื่อ ผู้มอบอ ำนำจ 

 ( ) 
ลงชื่อ ผู้รับมอบอ ำนำจ 

( ) 
ลงชื่อ พยำน 

( ) 
ลงชื่อ พยำน 

 ( ) 

(เช่น สหกรณ์ฯ/มูลนิธิ ฯลฯ) 

ติดอำกร 
แสตมป์ 
30 บำท 

หมำยเหต ุ
1.  กรณีผู้มอบอ ำนำจเป็นนิติบุคคล ผู้มอบอ ำนำจต้องครบถ้วนตำมหนังสือรับรอง 

จดทะเบียนนิติบุคคล เช่น กรรมกำรสองคนลงลำยมือชื่อและประทับตรำส ำคัญ 
ของบริษัท เป็นต้น  

2.  กรณีต้องกำรยกเลิกกำรมอบอ ำนำจ ให้ผู้มอบอ ำนำจแจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร 
เพื่อเป็นหลักฐำนน ำขอ้มูลของผู้รับมอบอ ำนำจออกจำกระบบ 

(ท ำควำมเข้ำใจหมำยเหตุแล้ว ใช้เป็นพืน้ที่ติดอำกรแสตมป์ได้) 

(ปรับปรุง ณ วันที่ 30 เมษำยน 2567) 



 

แบบฟอร์มการขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบยื่นค าขอด้านอาหารทางอินเทอร์เน็ต (E-Submission) 
และระบบแต่งตั้งผู้ควบคุมการผลิตอาหาร 1  
ส าหรับผู้ด าเนินกิจการ หรือผู้รับอนุญาต 2 

 
วันที่...................................................... 

 

เรื่อง  ขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบ E-Submission อาหาร และระบบแต่งตั้งผู้ควบคุมการผลิตอาหาร 
เรียน  ผู้ดูแลระบบ (Admin) ก าหนดสิทธิ์เข้าใช้ E-Submission อาหาร และระบบแต่งตั้งผู้ควบคุมการผลิตอาหาร 
 

 ด้วยข้าพเจ้า............................................................. เลขที่บัตรประชาชน ............................................ 
บริษัท.......................................................................................เลขนิติบุคคลที่........... ......................................... 
ที่อยู่สามารถติดต่อได้ ...................................................................................................... ................................... 
เบอร์ติดต่อกลับ   โทรศัพท์......................................................โทรศัพท์มือถือ.............................................. .... 
E-mail address .........……..………….....………............................................. 
 

  เป็นผู้ด าเนินกิจการ3 ตามใบอนุญาตผลิตหรือน าเข้า เลขที่.....................................  
  เป็นผู้รับอนุญาต4 ตามใบอนุญาตผลิตหรือน าเข้า เลขที่........................................ 

 

มีความประสงค์จะขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบ E-Submission อาหาร และระบบแต่งตั้งผู้ควบคุมการผลิตอาหาร 
เพ่ือยื่นค าขออนุญาต/แก้ไขรายละเอียดการอนุญาต ด้านอาหาร รวมทั้งสืบค้นข้อมูลการอนุญาต ทุกรายการที่
มีการยื่นโดยผูกพันกับอ านาจของข้าพเจ้า ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่..............................ถึงวันที่.............................หรือเมื่อ
มีการเปลี่ยนแปลงอ านาจกรรมการ หรือผู้ด าเนินกจิการ 

ทั้งนี้ข้าพเจ้ารับทราบว่าจะต้องสมัครเข้าใช้งาน Open ID ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (สรอ.) 
เพ่ือเป็นการยืนยันตัวตนและจะไม่เปิดเผยชื่อบัญชีและรหัสผ่านของข้าพเจ้าให้บุคคลอื่นใดทราบเด็ดขาด และ
ยินดีปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเข้าใช้ระบบ E-Submission อาหาร และระบบแต่งตั้งผู้ควบคุมการ
ผลิตอาหาร รวมทั้งได้แนบเอกสารประกอบครบถ้วนแล้ว  

 
(ลงชื่อ)..................................................ผู้ขอใช้งานระบบ5  

 

 

                                           
1  สามารถใช้หนังสือบริษัทที่มีข้อความท านองเดียวกันกับแบบฟอร์มนี้ก็ได้ 
2  ส าหรับผู้รับมอบอ านาจให้ใช้หลักฐานการมอบอ านาจแทน ไม่จ าเป็นต้องใช้แบบฟอร์มนี้ 
3  กรณีผู้ด าเนินกิจการเป็นชื่อบุคคลมากกว่า 1 และอ านาจลงนามร่วม กรณีนี้จะยื่นค าขอทาง e-submission และระบบแต่งตั้งผู้ควบคุมการผลติ

อาหาร ต้องมีหนังสือมอบอ านาจให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งด าเนินการ 
4  กรณีผู้รับอนุญาตเป็นนิติบุคคล ที่ต้องลงนามร่วมมากกว่า 1 คน กรณีนี้จะยื่นค าขอทาง e-submission และระบบแต่งตั้งผู้ควบคุมการผลิต

อาหาร ต้องมีหนังสือมอบอ านาจให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งด าเนินการ 
5  หลังจากยื่นหนังสือเรียบร้อยแล้ว Admin จะด าเนินการตรวจสอบความถูกต้อง และด าเนินการเพ่ิมสิทธิ์ในการเข้าใช้งานระบบ ภายใน 3 วัน

ท าการ  

(ปรับปรุง ณ วันที่ 30 เมษายน 2567) 



………........……….........………………… 
ใบอนุญาตเลขที่…….........……………. 

คำรับรองประกอบการขออนุญาตนำหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร 
                                                  วันท่ี…………..เดือน………………………พ.ศ…………... 

1. ข้าพเจ้า………………………………..................................………..อายุ…….……ปี  เชื้อชาติ……....…..….สัญชาต…ิ……….....… 
เป็นผู้ดำเนินกิจการ/กรรมการผูม้ีอำนาจลงนามของนิตบิุคคล ของสถานทีน่ำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร 
ชื่อ…............………………................………………………………....…………………………………...................................….……….. 
ประเภทอาหาร………....................................................………………………………………………………………………….………… 
…………………………….......................................................……………………………………………....…………………….…………… 
ซึ่งมีสถานที่นำเข้าเลขที่……………………………………………………….................................................…………………………… 
……………........………………………………โทร…………................……………………..สถานที่เก็บอาหารเลขที่……….......……… 
……………………………………………………......................................…………………โทร…………...................…………………….. 

2. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าสถานที่เก็บอาหารมีรายละเอียดเป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
2.1 สถานที่เก็บอาหาร มลีักษณะดังนี้  

      อาคารหรือห้องที่เก็บอาหารโดยเฉพาะ 
      อาคารหรือห้องที่เก็บอาหารรวมกับสินค้าอ่ืน  (ระบชุนิดของสินค้าไว้ในแบบแปลนแผนผัง) 
      อาคารที่มีที่พักอาศัย แตแ่ยกออกจากห้องที่เก็บอาหารอย่างเป็นสัดส่วนชดัเจน  
      อ่ืน ๆ ระบุ ........................................................................ 

2.2 สภาวะการเก็บรักษาอาหาร  
    สภาวะการเก็บรักษาที่อุณหภูมห้ิอง  มีพื้นที่รวม  ................. ตารางเมตร  
    สภาวะการเก็บรักษาแบบแช่เย็น มีพื้นที่รวม  ................. ตารางเมตร 
    สภาวะการเก็บรักษาแบบแช่แข็ง  มีพื้นที่รวม   ................ ตารางเมตร 

2.3 สถานที่ตัง้และลักษณะอาคาร การจัดเก็บอาหาร ทางลำเลียง เคลื่อนย้ายอาหาร และการแสดงป้าย ณ สถานที่นำเข้า
และสถานที่เก็บอาหารเป็นไปตามคำรับรองประกอบการขออนญุาต 

2.4 หลักฐานรูปถ่ายสถานที่ขออนุญาตตามข้อ 2.3 แนบพร้อมคำขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารฯ จำนวน ….......… รูป     
ตรงตามสถานที่เก็บอาหารที่ยื่นคำขอฯ  

3. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าได้เข้าตรวจสอบสถานทีเ่ก็บอาหารแห่งนี้แล้ว ซึ่งเป็นไปตามแบบแปลนแผนผงัและหลักฐานรูปถ่ายที่ได้
แนบมาพร้อมกันนี้ทุกประการ  
4. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลที่ข้าพเจ้าให้การรับรองกับผู้อนุญาตเป็นความสัตย์จริงทุกประการ และจะปฏิบัติตามที่ได้ให้ถ้อยคำไว้    
ทุกประการ และภายหลังการอนุญาตยินดีให้พนักงานเจ้าหน้าที่เข้าดำเนินการตรวจติดตามเพื่อปฏิบัติให้สอดคล้องกับเงื่อนไข            
ที่กฎหมายกำหนด ในกรณีที่พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจพบว่าปฏิบัติไม่สอดคล้องกับคำรับรอง หรือข้อเท็จจริงไม่ตรงตามที่แจ้งไว้กับ       
ผู้อนุญาต หรือกระทำการฝ่าฝืนพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 ซึ่งมีผลกระทบกับการอนุญาตเดิมนั้น ข้าพเจ้ายินยอมให้ผู้อนุญาต
ดำเนินการสั่งให้แก้ไขปรับปรุง หรือยกเลิกการอนุญาตที่ได้รับการพิจารณาไปก่อนหน้านั้น ซึ่งข้าพเจ้าได้อ่านเงื่อนไขคำรับรองและ
รายละเอียดตามเอกสารแนบแล้ว จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 

              ลงชื่อ……...........…………………………………ผู้ดำเนินกิจการ/กรรมการผู้มีอำนาจ 
(…………….........………………………….)  ลงนามของนิติบุคคล 

     …………………………….........………..…พยาน      …………………………….........………..…พยาน  
      (…………….........………………………….)                                           (…………….........………………………….) 

หมายเหตุ 1. ที่มาจากแบบฟอร์มบันทึกการตรวจสถานที่เก็บอาหารที่เจ้าหน้าที่ได้ใช้ในการตรวจเพื่อเป็นข้อมูลพิจารณาออกใบอนุญาต 
2. ที่มาจากหลักเกณฑ์การพิจารณาสถานที่ผลิตและนำเข้าฯ ซ่ึงอาหาร คณะอนุกรรมการกำหนดหลักเกณฑ์และเง่ือนไขการผลิต นำเข้า หรือ

ส่งออกซ่ึงอาหาร ปี พ.ศ. 2534 
F-F2-65 (1-10/06/67) หน้า 1/3 



 
เงื่อนไขคำรับรองและรายละเอียดประกอบการขออนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร 

ข้อพิจารณา รายละเอียด   
1. สถานที่ ต้ั งและลักษณ ะ
อาคารสถานที่เก็บอาหาร    

1.1 สภาพแวดล้ อมภายนอกของสถานที่ เก็ บอาหารเหมาะสม และ ไม่ ก่ อให้ เกิ ด 
การปนเปื้อนจากสภาพแวดล้อมสู่อาหารที่จัดเก็บ และสู่อาคารหรือห้องเก็บอาหารได้ 
รวมทั้งสอดคล้องตามกฎหมายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
1.2 ตัวอาคารสถานที่เก็บอาหารมีโครงสร้างมั่นคงถาวร สะอาด ถูกสุขลักษณะ มีแสงสว่าง
เพียงพอ มีการถ่ายเท และระบายอากาศได้ดี แยกจากท่ีพักอาศัย ไม่เก็บอาหารในอาคาร
เดียวกับสถานที่ผลิตหรือเก็บวัตถุอันตราย 
1.3 สถานที่เก็บอาหาร มีลักษณะดังนี้ 

(1) เป็นอาคารหรือห้องที่เก็บอาหารโดยเฉพาะ หรือ  
(2) เป็นอาคารหรือห้องที่เก็บอาหารรวมกับสินค้าอื่น โดยระบุชนิดของสินค้าไว้ในแบบ

แปลนแผนผัง ทั้งนี้  สินค้าที่จัดเก็บร่วมกับอาหารต้องไม่ก่อให้ เกิดการปนเปื้อนหรือ            
มีความเสี่ยงต่อการปนเปื้อน ทั้งกับสถานที่เก็บอาหารและอาหารที่จัดเก็บ หรือ  

(3) เป็นอาคารที่มีที่พักอาศัย แต่ต้องแยกส่วนของที่พักอาศัยออกจากสถานที่เก็บอาหาร
ให้เป็นสัดส่วนอย่างชัดเจน  
1.4 กำหนดสภาวะการเก็บรักษาอาหาร  

กรณีที่  1 เป็นอาหารที่มีประกาศกระทรวงสาธารณสุขกำหนดไว้เป็นการเฉพาะ 
ให้อ้างอิงตามประกาศฯ ที่ได้มีกำหนดไว้     

กรณีที่ 2 ไม่มีประกาศกระทรวงสาธารณสุขกำหนดไว้เป็นการเฉพาะสามารถอ้างอิง    
ให้ดำเนินการแจ้งสภาวะการเก็บรักษา ดังนี้ 

(1) สภาวะการเก็บรักษาแบบแช่แข็ง จะต้องมีอุปกรณ์ที่ควบคุมอุณภูมิการเก็บรักษา
อาหารให้มีอุณหภูมิต่ำกว่าหรือเท่ากับ -18 องศาเซลเซียส   

(2) สภาวะการเก็บรักษาแบบแช่เย็น จะต้องมีอุปกรณ์ที่ควบคุมอุณภูมิการเก็บรักษา
อาหารให้มีอุณหภูมิไม่เกิน 10 องศาเซลเซียส แต่ไม่ถึง -18 องศาเซลเซียส 
       (3) สภาวะการเก็บรักษาที่ อุณหภูมิห้อง เป็นการเก็บรักษาอาหารที่ อุณหภูมิ  
ตามสภาวะแวดล้อมปกติ อาจติดตั้งอุปกรณ์ที่ช่วยควบคุมอณุหภูมิตามความเหมาะสม 

2. อุปกรณ์ ในการเก็บและ
รักษาคุณภาพของอาหาร 

2.1 มีช้ันเก็บหรือยกพื้น (Pallet) สำหรับจัดเก็บอาหารที่มีความสูงจากพื้นอย่างเหมาะสม 
เพื่อให้สามารถทำความสะอาดได้ โดยจัดวางให้มีระยะห่างระหว่างช้ันเก็บหรือยกพื้น และ
ห่างจากผนังห้องพอสมควร เพื่อให้เกิดความสะดวก และปลอดภัยในการจัดการพื้นที่ 
ตลอดจนการดูแลด้านสุขาภิบาล ยกเว้นอาหารที่มีบรรจุภัณฑ์ขนาดใหญ่และต้องใช้เครื่อง
ทุ่นแรงในการเคลื่อนย้าย ให้จัดเก็บอาหารบนวัสดุปูพ้ืนรองรับตามความเหมาะสม 
2.2 มีอุปกรณ์ในการเก็บและรักษาคุณภาพอาหารให้คงสภาพตามความจำเป็นและมี
จำนวนเพียงพอกับปริมาณอาหารที่ จัด เก็บ สำหรับอาหารที่ต้องเก็บรักษาด้วย 
ความเย็นให้ระบุอุณหภูมิในห้องหรืออุปกรณ์ที่ใช้เก็บของอาหารแต่ละประเภท   

3.  สถานที่เก็บอาหารและการ
จัดแบ่งพ้ืนที่ของสถานที่เก็บ
อาหาร 

3.1 มีการแบ่งห้องหรือพ้ืนท่ีการจัดเก็บอาหารอย่างเป็นสัดส่วน ไม่ปะปนกับสินค้าหรือวัตถุ
อื่นที่ไม่เกี่ยวข้องกับอาหาร เช่น ผลิตภัณฑ์ยา เครื่องสำอาง   
3.2 มีพื้นที่เพียงพอและเหมาะสมในการจัดเก็บอาหารแต่ละประเภทที่ขออนุญาต โดยให้
ระบุพ้ืนท่ีของที่เก็บอาหาร ตามประเภทอาหารที่จัดเก็บ  
3.3 ห้องหรือบริเวณเก็บอาหาร ต้องไม่ใช้เป็นทางเดินผ่านไปยังบริเวณอื่น ๆ เช่น บริเวณที่
พักอาศัย ห้องน้ำ-ห้องส้วม หรือสำนักงาน เป็นต้น  
3.4 การลำเลียง เคลื่อนย้ายอาหารไปยังห้องหรือบริเวณเก็บอาหารจะต้องไม่ก่อให้เกิดการ
ปนเปื้อนกับอาหารที่จัดเก็บ  
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ข้อพิจารณา รายละเอียด   
3. สถานที่เก็บอาหารและการ
จัดแบ่งพ้ืนที่ของสถานที่ เก็บ
อาหาร 

3.5 การเก็บอาหารในอาคารเก็บสินค้าร่วมกับสินค้าอื่น ต้องห่อหุ้มอาหารที่จัดเก็บด้วย       
บรรจุภัณฑ์ที่มิดชิดไม่ก่อให้เกิดการปนเปื้อน หรือมีความเสี่ยงต่อการปนเปื้อนและมีวิธีการ
จัดแบ่งพื้นที่ของสถานท่ีเก็บอาหารและสินค้าอื่นท่ีเป็นหมวดหมู่ชัดเจน อันไม่ก่อให้เกิดการ
ปนเปื้อนข้ามได้ โดยมีหลักฐานเอกสารการตรวจสอบการจัดการการเก็บอาหารและสินค้าอื่น
ภายในอาคารเก็บสินค้าแสดงไว้ด้วย ท้ังนี้ ต้องไม่เก็บอาหารร่วมกับวัตถุอันตราย 
3.6 การเก็บอาหารประเภทเดียวหรือร่วมกันหลายประเภท ต้องแยกเก็บอาหารแต่ละประเภทให้
เป็นสัดส่วน และถือปฏิบัติตามแล้วแต่กรณี ดังนี้  

(1) จัดทำป้ายช่ือ “กลุ่มอาหาร” หรือ “ประเภทอาหาร” หรือ “ชนิดอาหาร” ตามความ
เหมาะสม ที่ คงทนถาวร อยู่ ในสภาพที่ ใช้งานได้และมีความ เหมาะสมกับสภาวะ 
การเก็บอาหารในแต่ละประเภท แสดงไว้ท่ีบริเวณหรือช้ันเก็บอาหาร หรือ  

(2) มีระบบการจัดการหรือฐานข้อมูลในการจัดการสินค้าคงคลัง การจัดการพื้นที่การ
จัดเก็บอาหาร การทวนสอบ ตลอดจนระบบติดตามตรวจสอบหากเกิดปัญหาของความไม่
ปลอดภัยหรือคุณภาพมาตรฐานของอาหาร ทั้งนี้ต้องมีหลักฐานการบันทึกรายงานข้อมูลของ
ระบบดังกล่าวสำหรับแสดงแก่พนักงานเจ้าหน้าที่อย่างชัดเจน  
3.7 การเก็บอาหารร่วมกันของผู้นำเข้าหลายๆ รายในอาคารเดียวกัน ให้แยกห้องหรือพ้ืนท่ี
ของแต่ละรายให้เป็นสัดส่วนอย่างชัดเจน  

4. การแสดงป้าย ณ สถานที่
นำเข้าและสถานที่เก็บอาหาร  

4.1 สถานที่นำหรือสั่งอาหารฯ และสถานที่เก็บอาหารอยู่ท่ีเดียวกัน 
(1) แสดงป้ายที่คงทนถาวรที่มีข้อความ “สถานที่นำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร” 
และป้าย “ช่ือผู้ประกอบการ” ขนาดอ่านได้ชัดเจนประกอบกัน ติดไว้ด้านหน้าอาคารของ
สถานท่ีนำเข้าในท่ีเปิดเผยเห็นได้ง่าย 
(2) แสดงป้ายที่คงทนถาวรที่มีข้อความ “สถานที่เก็บอาหาร” ขนาดอ่านได้ชัดเจน ติดไว้ด้านหน้า
ห้องหรือบริเวณที่เก็บอาหาร 
(3) แสดงป้ายช่ือ “กลุ่มอาหาร” หรือ “ประเภทอาหาร” หรือ “ชนิดอาหาร” ตามความเหมาะสม 
รายละเอียดตามที่ระบุไว้ในข้อ 3.6 
4.2 สถานที่นำหรือสั่งอาหารฯ และสถานที่เก็บอาหารอยู่ต่างที่กัน 
(1) แสดงป้ายที่คงทนถาวรที่มีข้อความ “สถานที่นำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร” 
และป้าย “ช่ือผู้ประกอบการ” ขนาดอ่านได้ชัดเจนประกอบกัน ติดไว้ด้านหน้าอาคารของ
สถานท่ีนำเข้าในท่ีเปิดเผยเห็นได้ง่าย  
(2) แสดงป้ายที่คงทนถาวรที่มีข้อความ “สถานท่ีเก็บอาหาร” และป้าย “ช่ือผู้ประกอบการ” 
ขนาดอ่านได้ชัดเจนประกอบกัน ติดไว้ด้านหน้าสถานที่เก็บอาหาร แล้วแต่กรณี ดังนี้   

(ก.) อาคารมีหลายห้อง ให้แสดงป้าย “สถานที่ เก็บอาหาร” และป้าย “ช่ือ
ผู้ประกอบการ” เฉพาะหน้าห้องที่ใช้จัดเก็บอาหาร เว้นแต่มีการเก็บอาหารทั้งอาคารให้
แสดงป้ายไว้ ณ หน้าอาคารที่เก็บอาหารนั้น 

(ข.) อาคารหรือห้องเก็บอาหารมีผู้ประกอบการหลายรายใช้พื้นท่ีเก็บอาหารร่วมกัน 
ให้แสดงป้าย “สถานที่เก็บอาหาร” และป้าย “ช่ือผู้ประกอบการ” แต่ละรายไว้ ในพื้นที่ที่
จัดเก็บอาหารนั้น ๆ เว้นแต่อาคารนั้นมีระบบการจัดการฐานข้อมูลที่สามารถจำแนก และ
บ่ งช้ีสำหรับการจัดเก็บอาหารของผู้ประกอบการแต่ละรายได้  จะแสดงป ้าย ชื ่อ
ผู้ประกอบการที่สถานที่จัดเก็บหรือในแผนผังรวมของห้องเก็บอาหารได้    
(3) แสดงป้ายช่ือ “กลุ่มอาหาร” หรือ “ประเภทอาหาร” หรือ “ชนิดอาหาร” ตามความเหมาะสม 
รายละเอียดตามที่ระบุไว้ในข้อ 3.6 
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บันทึกค ำให้กำร 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ 

 
วันที่..............เดือน....................................พ.ศ. ................. 

ค ำให้กำรของ.................................................................................................................. ................................................................. 
เรื่อง กำรต่ออำยุใบอนุญำตผลิตอำหำร                                                                                                   . 
ต่อหน้ำ เจ้ำหน้ำที่กองอำหำร ชื่อ                                                                                                             . 

ข้อ 1. ข้ำพเจ้ำ.....................................................................อำยุ..............ปี เชื้อชำติ............... .สัญชำติ............................ 
เป็น......................................................ของสถำนที่ผลิตอำหำร ชื่อ .......... ...................................................................... ............... 
เลขที่ ................................. ตรอก/ซอย.................................. ถนน ..................................... ........................หมู่ที่........................ 
แขวง/ต ำบล..........................................เขต/อ ำเภอ......................................................จังหวัด.... .................................................. 
โทรศัพท์...............................................รหัสไปรษณีย์........................สถำนที่ใกล้เคียง........................... ........................................ 
เขตสถำนีต ำรวจ..................................................................... 
 ข้อ 2. ข้ำพเจ้ำขอให้กำรว่ำ วันนี้ เวลำประมำณ                น. ข้ำพเจ้ำ ได้ด ำเนินกำรยื่นค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตผลิต
อำหำรกับเจ้ำหน้ำที่ดังรำยชื่อข้ำงต้น และข้ำพเจ้ำขอรับทรำบเกี่ยวกับข้อเท็จจริงที่สถำนที่ผลิตอำหำรดังต่อไปนี้ 
  2.1 สถำนที่ผลิตชื่อ.....................................................................โดยมี.... .................................................... 
เป็นผู้ด ำเนินกิจกำร ได้รับใบอนุญำตผลิตอำหำรเลขท่ี...................................... 
  2.2 ไม่มีกำรเพ่ิมประเภทอำหำร หรือเพ่ิมกรรมวิธีกำรผลิต หรือย้ำยสถำนที่ผลิตอำหำรตำมที่เคยได้รับอนุญำตไว้ 

 ไม่มีกำรเพ่ิมประเภท/กรรมวิธีกำรผลิต/ย้ำยสถำนที ่
 มีกำรเพ่ิมประเภท/กรรมวิธีกำรผลิต/ย้ำยสถำนที ่

 ในกรณีที่ประสงค์จะเพ่ิมประเภทอำหำรหรือกรรมวิธีกำรผลิตหรือย้ำยสถำนที่ผลิตและเก็บอำหำรจำกเดิม        
ที่เคยได้รับอนุญำตไว้ และท่ำนไม่ได้แจ้งควำมประสงค์ดังกล่ำวให้เจ้ำหน้ำที่รับทรำบในครั้งนี้ ท่ำนจะต้องยื่นเอกสำรค ำขอตรวจ
พร้อมหลักฐำนเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำและช ำระค่ำค ำขอตรวจตรวจประเมินสถำนที่ผลิตใหม่ทั้งหมด  

2.3 ข้ำพเจ้ำขอรับทรำบว่ำสถำนที่ผลิตอำหำรข้ำงต้นจะต้องถูกตรวจสอบให้เป็นไปตำมกฎกระทรวงฉบับที่ 1 
(พ.ศ.2522) ออกตำมควำมพระรำชบัญญัติอำหำร พ.ศ. 2522 มำตรำ 18 วรรค 2 หลังจำกที่ยื่นค ำขอต่ออำยุ หำกสถำนที่เป็นไปตำม
เงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ในกฎกระทรวง ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำจึงจะท ำกำรต่ออำยุใบอนุญำตผลิตอำหำรให้ 
 ข้อ 3. ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำค ำให้กำรของข้ำพเจ้ำให้กำรด้วยควำมสมัครใจและเป็นควำมสัตย์จริง  
 ข้อ 4. ข้ำพเจ้ำขอรับรองจะปฏิบัติตำมที่ได้ให้ถ้อยค ำไว้ทุกประกำร จึงลงลำยมือชื่อไว้เป็นส ำคัญต่อหน้ำพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ 

 
 
ลงชื่อ...............................................................ผู้ให้ถ้อยค ำ 

                 (..............................................................) 
ลงชื่อ...............................................................พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ 
ลงชื่อ...............................................................พยำน 

                 (..............................................................) 
ลงชื่อ...............................................................พยำน 

                 (..............................................................) 



 

 

            

  วันที่........................................................... 

เรื่อง ขอเข้าใช้ระบบสารสนเทศแจ้งรายละเอียดเพ่ือการน าเข้าอาหารทั่วไปหรือวัตถุดิบเพื่อการผลิต 

เรียน ผู้อ านวยการกองอาหาร 

  ด้วยข้าพเจ้าในนามของบริษัท.................................................................................. .................................. 
ส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี........................................................................................... ........................................................................ 
โดยมี.............................................................. ................................เลขบัตรประจ าตัวประชาชน................................................
เป็นผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  เลขที่.........................................ลงวันที่.........................................
ขอเข้าใช้ระบบสารสนเทศแจ้งรายละเอียดเพ่ือการน าเข้า  ☐ อาหารทั่วไป ใบอนุญาตน าเข้าฯ เลขที่..................................... 
                                                                     ☐ วัตถุดิบเพ่ือการผลิต ใบอนุญาตผลิตฯ เลขที่............................ 
 

  

   

 ลงชื่อ................................................................. 

                                                                                              (                                              )                                                       

   ต าแหน่ง............................................................ 

 

 

     

 

 

 

 

  

 

 

หัวกระดาษของบริษัท 

ประทับตราบริษัท 

ปรับปรุงวันท่ี 29/4/67 กรณีเจ้าหน้าที่พบปัญหาเกี่ยวกับเอกสาร สามารถติดต่อผู้ประกอบการได้ทีเ่บอร์โทร............................................ 
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